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РЕСПУБЛИКА   ДАГЕСТАН
 ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«СУЛЕЙМАН-СТАЛЬСКИЙ РАЙОН» 

368760,  с. Касумкент, ул.Ленина, 26 тел: 8 (236) 3-44-11, факс: 8 (236) 3-41-76   email: sstalskrayon@e-dag.ru 

« 30 » декабря  2016 г.                                                                                                              № 1
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Положения и Состава
коллегии при главе муниципального района
«Сулейман-Стальский район»


В целях обеспечения координации деятельности администрации муниципального района, ее структурных подразделений сельских администраций, повышения эффективности принятия нормативных правовых актов     п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о коллегии при главе муниципального района «Сулейман-Стальский район» (прилагается).
2. Утвердить Состав коллегии при главе муниципального района «Сулейман-Стальский район» (прилагается).
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кюринские известия» и разместить на официальном сайте муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального района



Н.Абдулмуталибов
                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 1







         к постановлению администрации








                муниципального района








             «Сулейман-Стальский район»
                                                                                            «30» декабря 2016 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

О коллегии при главе  

муниципального района «Сулейман-Стальский район»
1. Общие положения

1.1. Коллегия при главе  муниципального района «Сулейман-Стальский район» (далее - коллегия) образуется постановлением администрации  муниципального района, является совещательным коллегиальным постоянно действующим органом и служит для организации эффективной работы администрации  муниципального района, осуществления систематического действенного контроля за ходом выполнения постановлений и распоряжений администрации  муниципального района, предварительного рассмотрения проектов распорядительных документов.
1.2. Решение о создании коллегии принимается главой Сулейман-Стальского муниципального района (далее - глава района). Глава района определяет численный и персональный состав коллегии и руководит ее работой.

1.3. Председателем коллегии является глава района.

1.4. В состав коллегии по должности входят: первый заместитель главы администрации муниципального района, заместители главы администрации муниципального района, управляющий делами администрации муниципального района.    В состав коллегии могут быть введены другие лица. Персональный состав коллегии утверждается постановлением администрации муниципального района.
2. Задачи коллегии

2.1. Задачами коллегии является обсуждение и принятие решений по вопросам местного значения, отнесенным к компетенции главы района и администрации муниципального района (далее - администрация района), а именно:

2.1.1. Обсуждение планов социально-экономического развития муниципального района (далее - район).

2.1.2. Анализ состояния дел в различных отраслях экономики и социальной сферы района.

2.1.3. Формирование финансовой политики района.

2.1.4. Рассмотрение исполнения муниципальных программ района.
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2.1.5. Рассмотрение особо значимых вопросов деятельности администрации района по вопросам местного значения.

2.1.6. Рассмотрение иных вопросов, затрагивающих интересы муниципального района «Сулейман-Стальский район», и требующих коллегиального рассмотрения.
3. Порядок подготовки коллегии

3.1.  Работа коллегии планируется на предстоящий календарный год. Перечень вопросов, предлагаемых для рассмотрения на заседаниях коллегии, формируется на основании годовых планов работы органов администрации муниципального района и утверждается постановлением администрации района.
3.2. Ответственность за своевременную, полную и качественную подготовку вопросов для рассмотрения на заседании коллегии возлагается на заместителя главы администрации муниципального района, курирующего соответствующие вопросы и руководителя структурного подразделения администрации района (далее - руководитель, ответственный за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии).

3.3. Руководитель, ответственный за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, предоставляет следующие материалы:

3.3.1. Предложения в повестку дня заседания коллегии с указанием формулировки вопроса, вносимого для рассмотрения на заседании коллегии, объем времени, необходимый для рассмотрения вопроса, фамилию, имя, отчество и должность докладчика, содокладчиков, выступающих.

3.3.2. Списки приглашенных, подписанные руководителем, ответственным за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, с указанием формулировки вопроса, времени, необходимого для рассмотрения вопроса, фамилии, имени, отчества и должности, выступающих с докладами и содокладами, приглашенных.
3.3.3. Доклады выступающих. При отсутствии доклада у выступающих, записавшиеся для выступлений к докладу на коллегии не допускаются. 

3.3.4. Проект постановления администрации района по вопросу, вносимому для рассмотрения на заседании коллегии, согласованного в установленном порядке.

3.3.5. Справку о состоянии дел по вопросу, вносимому для рассмотрения на заседании коллегии, соответствующую по своему содержанию и объему докладу по данному вопросу.

3.4. Вышеуказанные материалы предоставляются на электронном и бумажном носителях в общий отдел администрации муниципального района за 5 дней до заседания коллегии
3.5. Общее руководство подготовкой заседания коллегии осуществляет управляющий делами администрации района.
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3.6. Повестка дня заседания коллегии формируется управляющим делами администрации района и утверждается главой района за три дней до заседания.

3.7. Решение об изменении формулировки вопроса заседания коллегии принимается главой района при наличии письменного обоснования руководителя, ответственного за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, о необходимости и причинах изменения формулировки вопроса.
3.8. Решение о снятии вопроса с повестки дня заседания коллегии принимается главой района в период между заседаниями коллегии при наличии письменного обоснования руководителя, ответственного за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, о нецелесообразности его рассмотрения.

По решению главы района в повестку дня очередного заседания коллегии могут быть внесены дополнительные вопросы.

3.9 Общий отдел администрации муниципального района обеспечивает следующие мероприятия при подготовке к заседанию коллегии:

3.10. Копирование материалов колле​гии для членов коллегии и за три дня до заседания вручает их для ознакомления членам коллегии и другим заинтересованным лицам.

3.11.2. Организационную подготовку зала для проведения заседания коллегии.

3.11.3. Оповещение участников заседания о дате, времени, месте проведения и повестке коллегии за три дня до её проведения, а также освещение итогов проведённой коллегии с указанием выступивших лиц и тем докладов, прозвучавших на коллегии. 

4. Организация и порядок работы коллегии

4.1. Основной формой деятельности коллегии являются заседания.
Заседания коллегии проводятся по мере необходимости (согласно плану), но не реже одного раза в квартал.

Заседания коллегии проводятся в четвертый понедельник месяца в 9:00ч.
Решение о переносе даты и времени заседания коллегии, о проведении внеочередного заседания коллегии принимает глава района.
4.2. Заседания коллегии проводит председатель коллегии - глава района, а в его отсутствие - заместитель председателя коллегии - первый заместитель главы администрации муниципального района по поручению главы района.

В отсутствие главы муниципального района и первого заместителя главы администрации района заседание коллегии переносится по указанию главы района.
4.3. Члены коллегии принимают личное участие в заседании коллегии. В случае невозможности участия в заседании коллегии члены коллегии информируют об этом председателя коллегии через управляющего делами администрации района.
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4.4. Коллегия правомочна рассматривать вопросы, если на заседании присутствует более половины её членов. Рекомендации по обсуждаемым вопросам и проектам постановлений администрации района принимаются большинством голосов из присутствующих на коллегии её членов.

4.5. На заседаниях коллегии члены коллегии имеют право:
4.5.1. Вносить предложения в повестку дня заседания коллегии и порядок работы заседания коллегии.

4.5.2. Требовать от докладчиков разъяснения по рассматриваемому вопросу.

4.5.3. Вносить предложения о внесении изменений и дополнений в рассматриваемый проект постановления администрации района.

4.5.4. Вносить предложения о переносе обсуждения вопроса на другое заседание коллегии или о дополнительном изучении вопросов.

4.6. На заседания коллегии постоянно приглашаются руководители структурных подразделений администрации района, главы поселений района, представители средств массовой информации, с учётом повестки коллегии – представители федеральных и республиканских учреждений, находящихся на территории района, представители заинтересованных организаций, предприятий, учреждений.
4.7. В заседаниях коллегии могут участвовать депутаты Собрания депутатов района, и депутаты Собраний поселений района.
4.8. С докладами на заседаниях коллегии по вопросам повестки выступают заместители главы администрации района, руководители структурных подразделений администрации района, руководители иных организаций либо лица, исполняющие их обязанности, ответственные за подготовку вопросов.

4.9. На заседании коллегии время для докладов устанавливается, как правило, до 25 минут, для содокладов - до 10 минут, для выступлений в прениях - 5 - 7 минут. Приглашенные на заседание коллегии могут выступать в прениях, вносить предложения и давать комментарии по обсуждаемому вопросу. Прения прекращаются по предложению председателя коллегии.
4.10. Приглашённые на заседания коллегии по конкретному вопросу оповещаются о времени и месте проведения коллегии работниками структурного подразделения администрации района, ответственными за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии.
4.11. Регистрацию прибывших на заседание коллегии членов коллегии и выступающих на ней осуществляет общий отдел администрации муниципального района. 
Явку приглашенных на заседание коллегии обеспечивает руководитель, ответственный за подготовку вопроса на заседание коллегии.
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4.12. По итогам рассмотрения на заседании коллегии проекта постановления администрации района по соответствующему вопросу повестки дня заседания коллегии принимается одно из следующих решений:
4.12.1. «принять представленный проект постановления администрации муниципального района».
4.12.2. «принять представленный проект постановления администрации муниципального района и доработать с учетом высказанных замечаний и предложений».

4.13.3. «отклонить представленный проект постановления администрации муниципального района, доработать с учётом высказанных замечаний и предложений и представить на повторное рассмотрение».

4.13.4. «отклонить представленный проект постановления администрации муниципального района».

4.14. Доработка проекта постановления администрации муниципального района по вопросу, рассмотренному на заседании коллегии, осуществляется руководителем, ответственным за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, в течение 10 рабочих дней, если председателем коллегии не установлен иной срок. Срок начинается со дня, следующего за днем проведения заседания коллегии.

4.15. Проект постановления администрации муниципального района по вопросу, рассмотренному на заседании коллегии, подлежит повторному согласованию с заместителем главы администрации района, курирующим орган администрации района, представляющий данный проект, и начальником правового отдела администрации района.

4.16. Ответственность за своевременную и качественную подготовку проекта постановления администрации муниципального района по вопросу, рассмотренному на заседании коллегии, несет руководитель, ответственный за подготовку данного вопроса для рассмотрения на заседании коллегии.

4.17. Контроль за своевременной доработкой проекта постановления администрации района по вопросу, рассмотренному на заседании коллегии, осуществляет управляющий делами администрации муниципального района.

4.18. Для рассмотрения вопросов, требующих участия руководителей сельских муниципальных образований и заинтересованных организаций на месте, по решению коллегии, могут проводиться выездные заседания.

4.19.  Внеочередные заседания коллегии созываются главой района по его инициативе и по предложениям руководителей структурных подразделений администрации района.
Предложения о созыве внеочередного заседания коллегии направляются главе района в письменном виде с указанием вопросов, предлагаемых к включению в повестку дня заседания коллегии и обоснованием необходи​мости созыва внеочередного заседания.
Дату внеочередного заседания коллегии назначает глава района.
6.
Подготовка материалов для рассмотрения на внеочередном заседании коллегии осуществляется в том же порядке, как и при подготовке плановых вопросов.

5. Протокол заседания коллегии
5.1. Ведение и оформление протокола и стенограммы заседания коллегии осуществляется работником общего отдела администрации   муниципального района.

5.2. Протокол оформляется общим отделом администрации муниципального района и не позднее, чем через 10 дней после заседания коллегии предоставляется на подпись председателю коллегии.

При проведении заседания коллегии первым заместителем главы администрации района, согласно пункту 4.2 настоящего Положения, протокол заседания коллегии подписывается председательствующим коллегии и утверждается главой района.

5.3. Тексты докладов и выступлений необходимо предоставлять в общий отдел администрации муниципального района в день проведения заседания коллегии или на следующий день на бумажном и электронном носителях для расшифровки стенограммы.

5.4. При оформлении протоколов соблюдается следующий принцип систе​матизации прилагаемых к протоколам документов: проекты постановлений администрации района с приложениями к ним в соответствии с пунктами повестки дня, доклады, содоклады, справки, обзоры, списки приглашённых.
5.5.  Протоколы заседаний коллегии хранятся в общем отделе администрации муниципального района.

___________
                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2








         к постановлению администрации








                муниципального района








             «Сулейман-Стальский район»
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СОСТАВ

коллегии при главе муниципального района

«Сулейман-Стальский район»

Абдулмуталибов Н.Ш.

- глава муниципального района

                                                     «Сулейман-Стальский район»,

                                                       председатель коллегии

Оруджев Л.А.


- 1-й заместитель главы администрации

                                                     муниципального района «Сулейман-

                                                     Стальский район», 

                                                    заместитель председателя коллегии

         Члены коллегии:

Магомедханов Ш.Г.

- председатель Собрания депутатов

                                                     муниципального района «Сулейман-

                                                    Стальский район» (по согласованию)

Темирханов С.М.


- заместитель главы администрации

                                                     муниципального района «Сулейман-

                                                     Стальский район»

Абдулазизов Р.А.


- управляющий делами администрации

                                                     муниципального района «Сулейман-

                                                     Стальский район»

Мейланов А.А.


- председатель общественной палаты

                                                     муниципального района «Сулейман-

                                                     Стальский район» (по согласованию)

_________________________
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